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[bookmark: _Toc8559]功能介绍
维护员工档案:物料分类、物料分类代码、上级分类代码。
物料分类：物料分类的名称
物料分类代码：物料分类的代码
上级分类代码：上级物料分类的代码
物料分类档案用于记录物料分类的信息。
新建物料分类档案
物料分类档案路径：基础数据--物料分类档案。
新建员工档案步骤如下：
· 点击基础数据。  
· 点击物料分类档案。  
· 点击“新建”按钮，新建物料分类档案，填写物料分类档案信息。
· 点击保存（如图3.1.2）。
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图3.1.2
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维护物料档案：物料代码、物料描述、物料分类、计量单位、是否批次管理、是否供应商管理、是否有效期管理、有效期、安全库存、是否禁用。
物料代码：物料的代码
物料描述：物料的描述
物料分类：物料的分类
计量单位：物料的计量单位
是否批次管理：该物料是否进行批次管理
是否供应商管理：该物料是否进行供应商管理
是否有效期管理：该物料是否进行有效期管理
有效期（天）：物料的有效期天数
安全库存：物料的安全库存数
是否禁用：该物料是否禁用
物料档案用于维护每一个物料的基础信息。
新建物料档案
物料档案信息路径：基础数据--物料档案。
新建物料档案步骤如下（图3.2.2）：
· 点击基础数据。  
· 选择物料档案。
· 点击“新建”按钮，新建物料档案表单。
· 输入数据，填写物料代码、物料描述。
· 鼠标单击物料分类列表选择按钮，选择物料分类。  
· 鼠标单击计量单位列表选择按钮，选择计量单位。
· 鼠标单击选择是否批次管理、是否供应商管理、是否有效期管理和是否禁用。
· 点击“保存”按钮，保存物料档案。
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图3.2.2
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维护仓库信息：仓库编号、仓库名称、仓库类型、是否停用、盘点锁定、地址、备注。
仓库信息用于记录仓库的基础信息。
[bookmark: _1.3.2新建产线工位]新建仓库信息
仓库信息路径：基础数据--仓库信息。
新建仓库信息步骤如下（图3.3.2）：
· 点击基础数据。
· 点击仓库信息。
· 输入仓库编号、仓库名称、地址、备注。
· 鼠标单击仓库类型下拉框，选择。
· 鼠标单击选择是否停用、盘点锁定。
· 点击保存。
[image: F:\测试工作\测试工作\小型WMS标准品\操作手册截图\2.3.2.png2.3.2]
图3.3.2
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维护货区信息：仓库名称、仓库编号、货区编号、货区名称、货区类型、货位类型、是否可用、备注。
新建货区信息
货区信息路径：基础数据--货区信息。
新建货区信息步骤如下（图3.4.2）：
· 点击基础数据。
· 点击货区信息。
· 点击“新建”按钮。
· 选择仓库名称，自动带出仓库编号。
· 输入货区编号、货区名称、货区类型、货位类型、备注。
· 鼠标单击选择是否可用。
· 点击“保存”按钮。
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图3.4.2
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功能介绍
维护货位信息：仓库名称、仓库编号、货区编号、货区名称、货位编号、货位类型、所属通道、是否可用、备注。
新建货位信息
货位信息路径：基础数据--货位信息。
新建货位信息步骤如下（图3.5.2）：
· 点击基础数据。
· 点击货位信息。
· 点击“新建”按钮，新建货位信息。
· 选择仓库编号，自动带出仓库名称。
· 选择货区编号，自动带出货区名称。
· 输入货位编号、所属通道、备注。
· 点击货位类型，选择下拉列表类型。
· 鼠标单击选择是否可用。
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图3.5.2
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功能介绍
维护往来单位信息：往来单位编号、往来单位名称、单位类型、联系人、电话、是否可用、地址、备注。
新建往来单位信息
往来单位信息路径：基础数据--往来单位信息。
新建往来单位信息步骤如下（图3.6.2）：
· 点击基础数据。
· 点击往来单位信息。
· 点击“新建”按钮，新建往来单位信息。
· 输入往来单位编号、往来单位名称、联系人、电话、地址和备注。
· 点击单位类型，选择下拉列表单位类型。
· 鼠标单击选择是否可用。
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图3.6.2
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功能介绍
可对入库通知单进行管理，如新建、修改、删除、查询以及审核。
新建入库通知单
新建入库通知单路径：入库管理--入库通知单；
新建入库通知单步骤如下：
· 点击入库管理。
· 点击入库通知单。
· 点击“新建”按钮（图4.1.2-1）。
· 点击业务类型，选择下拉列表业务类型。
· 单击仓库编号列表选择按钮，选择仓库编号后自动带出仓库名称。
· 单击供方名称列表选择按钮，选择供方名称后自动带出供方编号。
· 点击明细工具栏“选择物料”按钮，可选择物料。
· 选择物料后输入通知数量，如果物料进行批次管理或有效期管理，还需要填写批次号和选择生产日期。
· 点击“保存”按钮（图4.1.2-2）。
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图4.1.2-1
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图4.1.2-2
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功能介绍
可对入库单进行管理，如编辑、查询。
新建入库单
新建入库单路径：入库管理--入库单；
新建入库单单步骤如下：
· 点击入库管理。
· 点击入库通知单，打开已审核的入库通知单（图4.2.2-1）
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图4.2.2-1
· 选择一条物料明细，点击“生成二维码”按钮。
· 打开二维码生成界面，点击“选择货位”按钮，选择货位后生成货位二维码（图3.2.2-2）。
[image: 3.2.2-2]
图4.2.2-2
· 移动端点击入库管理，打开入库上架（图4.2.2-3）。
· 选择入库通知单（图4.2.2-4）。
· 点击下方“摄像头扫描”按钮，扫描物料二维码，录入物料信息（图4.2.2-5）。
· 扫描货位二维码，录入货位信息，自动完成入库并生成入库单（图4.2.2-6）。
[image: 3.2.2-3][image: 3.2.2-4][image: 3.2.2-5]
图4.2.2-3                   图4.2.2-4                  图4.2.2-5
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图4.2.2-6
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功能介绍
记录物料的库存信息：物料代码、物料描述、供方编号、批次号、仓库编号、货位编号等。
查询库存表
查询库存表路径：库存管理--库存表。
查询库存表步骤如下：
· 点击库存管理。
· 点击库存表。
· 点击左侧分类树，可选择仓库。
· 点击工具栏“生成二维码”，可生成该库存表物料二维码和货位二维码（如图5.1.2-1）。
[image: F:\测试工作\测试工作\小型WMS标准品\操作手册截图\4.1.2-1.png4.1.2-1]
图5.1.2-1
· 双击打开库存表，可查看库存信息（如图5.1.2-2）。
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图5.1.2-2
[bookmark: _Toc11292]标签打印
[bookmark: _Toc17509]打印物料标签
功能介绍
可打开物料标签打印的设置，以及预览。
打印物料标签
打印物料标签路径：标签打印--打印物料标签。
打印物料标签步骤如下：
· 点击标签打印。
· 点击打印物料标签（图6.1.2-1）。
[image: 5.1.2-1]
图6.1.2-1
· 点击工具栏“选择待入库物料”按钮，选择物料后可更改数量，点击右侧按钮，可开启打印设置和打印预览（图6.1.2-2）。
[image: F:\测试工作\测试工作\小型WMS标准品\操作手册截图\5.1.2-2.png5.1.2-2]
图6.1.2-2
· 勾选“开启打印预览”，点击打印标签，可预览打印效果（图6.1.2-3）。
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图6.1.2-3
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可打开货位标签打印的设置，以及预览。
打印货位标签
打印货位标签路径：标签打印--打印货位标签。
打印货位标签步骤如下：
· 点击标签打印。
· 点击打印物料标签（图6.2.2-1）。
[image: 5.2.2-1]
图6.2.2-1
· 点击工具栏“选择货位”按钮，选择货位（如图6.2.2-2）。
[image: 5.2.2-2]
图6.2.2-2
· 勾选“开启打印预览”，点击打印，可预览打印效果（图6.2.2-3）。
[bookmark: _工位机界面][image: 5.2.2-3]
图6.2.2-3
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功能介绍
可对出库通知单进行管理，如新建、修改、删除、查询以及审核。
可进行配货并生成波次单。
新建出库通知单
新建出库通知单路径：出库管理--出库通知单。
新建出库通知单步骤如下：
· 点击出库管理。
· 点击出库通知单。
· 点击“新建”按钮（图7.1.2-1）。
· 点击业务类型，选择列表业务类型。
· 点击仓库名称，选择仓库后自动带出仓库编号。
· 输入需方名称、需方编号和备注。
· 点击是否勾选允许多次出库。
· 点击明细工具栏“选择物料”按钮，可选择物料。
· 选择物料后输入通知数量。
· 点击“保存”按钮（图7.1.2-2）。
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图7.1.2-1
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图7.1.2-2
配货并生成波次单
配货并生成波次单路径：出库管理--出库通知单。
配货并生成波次单步骤如下：
· 打开已审核的出库通知单。
· 点击点击工具栏“配货并生成波次”按钮。
· 完成配货，会自动生成波次单（如图7.1.3-1）。
[image: 6.1.3-1]
图7.1.3-1
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功能介绍
可对出库单进行管理，如编辑、查询。
新建出库单
出库单路径：出库管理--出库单。
新建出库单步骤如下：
· 点击波次管理。
· 点击波次单，打开生成的波次单（图7.2.2-1）。
[image: 7.2.2-1]
图7.2.2-1
· 点击明细工具栏“生成二维码”按钮，自动生成物料和货位二维码（如图7.2.2-2）。
[image: F:\测试工作\测试工作\小型WMS标准品\操作手册截图\7.2.2-2.png7.2.2-2]
图7.2.2-2

· 移动端点击出库管理，打开扫码拣货（图7.2.2-3）。
· 选择波次单（图7.2.2-4）。
· 点击下方“摄像头扫描”按钮，分别扫描物料和货位二维码，录入信息（图7.2.2-5）。
[image: 3.2.2-3][image: 7.2.2-4][image: 7.2.2-5]
图7.2.2-3                   图7.2.2-4                  图7.2.2-5
· 点击下方“提交拣货”按钮，完成拣货会自动生成出库单，出库单界面点击工具栏“确认出库”按钮完成出库（图7.2.2-6）。
[image: 7.2.2-6]
图7.2.2-6
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功能介绍
可通过移动端对物料进行移库下架。
移库下架
移动端移库下架路径：移库管理--移库下架。
移动端移库下架步骤如下：
· 点击移库管理。
· 点击移库下架（图8.1.2-1）。
· 点击下方“摄像头扫描”按钮，分别扫描物料和货位二维码，录入信息。
· 扫码完成后，点击下方“确认移库下架”按钮，完成移库下架。点击“移库上架”可直接进入移库上架界面（图8.1.2-2）。
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图8.1.2-1                  图8.1.2-2
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功能介绍
可通过移动端对物料进行移库上架。
移库上架
移动端移库上架路径：移库管理--移库上架。
移动端移库上架步骤如下：
· 点击移库管理。
· 点击移库上架（图8.2.2-1）。
· 点击下方“摄像头扫描”按钮，分别扫描物料和货位二维码，录入信息，扫码完成后自动确认下架（图8.2.2-2）。
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图8.2.2-1                  图8.2.2-2
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功能介绍
通过该功能可以进行期初盘点。
期初盘点
移动端期初盘点路径：期初盘点--期初盘点。
移动端期初盘点步骤如下：
· 点击期初盘点（图9.1.2-1）。
· 选择仓库（图9.1.2-2）
· 点击下方“摄像头扫描”按钮，分别扫描物料和货位二维码，录入信息。
· 扫码完成后，点击下方“提交上架”按钮，完成期初盘点（图9.1.2-3）。
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图9.1.2-1                   图9.1.2-2                  图9.1.2-3
[bookmark: _Toc20983]盘点管理
[bookmark: _Toc19649]按单盘点
功能介绍
通过该功能可以按照盘点单进行盘点。
新建盘点单
新建盘点单路径：盘点管理--盘点单。
新建盘点单步骤如下：
· 点击盘点管理，点击盘点单，点击“新建”按钮（图10.1.2-1）。
[image: 10.1.2-1]
图10.1.2-1
· 点击盘点类型，可选择抽盘或全盘（以选择抽盘为例，全盘明细不需要选择物料）。
· 点击选择仓库名称，自动带出仓库编号。
· 点击明细工具栏“选择物料”按钮。
· 点击工具栏“激活盘点”（图10.1.2-2）。
[image: 10.1.2-2]
图10.1.2-2
移动端按单盘点
移动端按单盘点路径：盘点管理--按单盘点。
移动端按单盘点步骤如下：
· 点击盘点管理，点击按单盘点（图10.1.3-1）。
· 选择盘点单（图10.1.3-2）。
· 点击下方“摄像头扫描”按钮，分别扫描物料和货位二维码，录入信息。
· 扫码完成后，点击下方“确认盘点”按钮，完成按单盘点（图10.1.3-3）。
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[bookmark: _Toc20857]临时盘点
功能介绍
通过该功能可以进行临时盘点。
临时盘点
移动端临时盘点路径：盘点管理--扫码盘点。
移动端临时盘点步骤如下：
· 点击盘点管理，点击扫码盘点（图10.2.2-1）。
· 点击下方“摄像头扫描”按钮，分别扫描物料和货位二维码，录入信息。
· 扫码完成后，点击下方“确认盘点”按钮，完成按单盘点并自动生成“临盘”类型盘点单（图10.2.2-2）。
[image: F:\测试工作\测试工作\小型WMS标准品\操作手册截图\8.1.2-1.png8.1.2-1][image: F:\测试工作\测试工作\小型WMS标准品\操作手册截图\10.2.2-2.png10.2.2-2]
图10.2.2-1                  图10.2.2-2  
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[bookmark: _Toc19604]看板
打开看板
打开看板路径：云表WMS看板。
打开看板步骤如下：
· 点击云表WMS看板（图11.1.1-1）。
[image: 11.1.1-1]
图11.1.1-1
· 看板效果（图11.1.1-2）。
[image: 11.1.1-2]
图11.1.1-2
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